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1 - Objetivo

1.1 - Regulamentar as regras para concessao de empréstimo aos participantes e
assistidos.

2 - Revogagao
2.1 - Este capitulo revoga as disposigdes anteriores que versam sobre o assunto.

3 - Natureza e cédigo de empréstimo

Natureza Cadigo
01a 12 meses 11
13 a 24 meses 12
25 a 36 meses 13

4 - Critérios
4.1 - Mutuarios

Participante - ativo
- autopatrocinado

Assistido - aposentado
- beneficiario
- em gozo de auxilio
doenca

4.1.1 — Ao participante remido, que optar pelo BPD — Beneficio Proporcional
Diferido, esta vedada a concessao de empréstimo.

4.1.2 - Esta vedado a concessao de empréstimo para os segurados que a soma da
idade com a do prazo de amortizacdo do empréstimo for superior a 90 anos.

4.1.3 - O procurador, tutor e curador poderdo solicitar empréstimo em nome do
participante ou do assistido, na condicao de solicitante.

4.2 - Requisitos para Habilitagao

4.2.1 - Possuir, no minimo, 6 (seis) meses de vinculagdo ao Plano de Beneficios do
Portus.

4.2.2 - Estar com suas contribuicbes mensais em dia.

4.2.3 - Estar em dia com o recadastramento.
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4.3 - Exigéncia

4.3.1 - A solicitagdo de empréstimo devera ser feita através das Unidades Portus —
Unip e, na falta destas, através de contato telefénico junto a Sede do Instituto.

4.31.1 - No ato da solicitagcdo de empréstimo, o mutuario devera receber
uma via do contrato de empréstimo e 1 (uma) via do manual de
empréstimo vigente, a qual o mesmo devera rubricar cada umas das
paginas do manual que sera anexada ao contrato.

Participante Exigéncia

Copia do comprovante dos
dados bancarios e
contracheque.

Patrocinado e
Autopatrocinado

Assistido Exigéncia

Comunicado de Decisao

(resultado da pericia do

Auxilio Doencga INSS)

Copia do comprovante dos
dados bancarios.

Aposentado
Copia do comprovante dos
dados bancarios.
Beneficiario
. Declaracao da Instituicao de
Beneficio cursando Ensino.
Instituicao de nivel e
superior, dos 21 até 24 Copia do comprovante dos
anos. dados bancarios.
Empréstimo solicitado C A .
Exigéncia
por
Procurador Coplg da procurag&o com
firma reconhecida
Tutor Copia do alv_ara judicial
autenticada

Curador Copia do al\{ara judicial
autenticada
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4.3.1.2 - O setor de empréstimo do Portus devera ficar responsavel pela
conferéncia da proposta e validagao do contrato de empréstimo, a ser
submetido a aprovagéao da Diretoria de Seguridade.

4.4 - Taxa de Quitagao por Morte — TQM

441 - A TQM, Taxa de Quitagdo por Morte, consiste em valor descontado do
mutuario no ato da concessao de empréstimo, com a finalidade de cobrir os
riscos do Instituto, na qualidade de concedente, em relagcdo a parcelas
vincendas e eventuais inadimpléncias em caso de falecimento do mutuario.

442 - ATQM, Taxa de Quitacdo por Morte, é calculada através de critérios técnicos,
levando em consideragao as caracteristicas da massa dos participantes e
assistidos do Portus.

4.4.3 - Deverao ser descontadas dos empréstimos as TQM, da forma a seguir:

Meses TQM
01 a 06 0,75%
07a12 1,39%
13218 2,03%
19a24 2,66%
25a 36 3,92%

4.5 - Taxa de Administragao

4.5.1 - A Taxa de administragdo devera ser de 0,5% (meio por cento) sobre o valor
solicitado.

4.6 - Imposto Sobre Operagao Financeira — IOF
4.6.1 - O IOF devera ser cobrado integralmente no ato da concessao.
4.7 - Prestacao
4.7.1 - Os empréstimos concedidos pelo Portus deverdo ser quitados em

prestacoes mensais sucessivas, com taxas pré-fixadas definidas pela
Diretoria Administrativa Financeira — Dirafi.
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4.7.2 — A partir da vigéncia do presente Contrato de Empréstimo, sera adotada a
tabela de prazos e taxas abaixo transcrita. A Diretoria Administrativa
Financeira - Dirafi sempre que se fizer necessario, propora sua alteracao,
devendo ser aprovada pela Diretoria Executiva do Portus -Direxe.

Empréstimo Taxa
01 a 12 meses 2,00% ao més
13 a 24 meses 2,10% ao més
25 a 36 meses 2,20% ao més

4.7.3 - Caso o intervalo de dias entre o recebimento do empréstimo e o pagamento
da primeira parcela seja superior a 30 dias, os juros contratuais serao
aplicados de forma pro-rata nos dias que excederem os 30 dias mencionados.

4.8 - Margem Consignavel
4.8.1 - Participante Patrocinado

4.8.1.1 - O patrocinador devera encaminhar a Unidade de Atendimento ou a
Sede do Portus, documento oficial com informagdo da margem
consignavel, conforme estabelecido na Lei n° 10.820, de 17 de
dezembro de 2003 — Art. 3° inciso |, para aqueles participantes ativos,
vinculados a empresa, para fim de concessao de empréstimo.

4.8.2 - Participante Autopatrocinado
4.8.2.1 - A margem consignavel devera ser de 9% (nove por cento) sobre o valor

correspondente a média dos ultimos 6 (seis) salarios de participagao,
anteriores a data de solicitacdo do empréstimo;

Percentual da média dos

Natureza de .o . .
ultimos seis Salarios de

Empréstimo

Participagao.
01 a 06 meses
07 a 12 meses
13 a 18 meses 9%

19 a 24 meses

25 a 36 meses
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4.8.3 — Assistido

4.9.3.1 - A margem consignavel devera ser de 30% (trinta por cento) sobre
o valor do beneficio liquido, do més precedente ao pedido do
empréstimo.

48.3.2 - No caso de assistido com prestacbes que nao possam ser
averbadas integralmente na folha de beneficios, o Instituto devera
efetuar o desconto parcialmente, observando a margem consignavel
permitida de 30% sobre o beneficio supletivo, abatendo os descontos
legais de contribuicdo pessoal e imposto de renda. Além disso, o
Instituto devera convocar o participante ou assistido para apresentar
opcao de refinanciamento, de modo que a prestagdo possa ser
averbada de forma integral.

4.8.3.3 - Para efeito de beneficio liquido do assistido, ndo poderdo ser
incluidos valores pagos em atraso, antecipagao de peculio ou abono
anual.

4.8.3.4 - Em caso de revisdo de beneficios que acarretar em reducdo do
beneficio supletivo, e em decorréncia disso a prestacdo mensal do
empréstimo for superior a margem consignavel permitida, o Instituto
devera notificar o assistido apresentando opcao de refinanciamento
do empreéstimo contratado, preservando também os 30% da margem
consignavel sobre o beneficio até a quitacdo do débito. Esse
dispositivo, objetiva o cumprimento do artigo 2°, paragrafo 2°, incisos |
e ll, da Lei 10.820, de 17 de dezembro de 2003.

4.8.3.5 - O prazo da natureza de empréstimo do participante em auxilio-doenca
devera estar condicionado ao periodo de validade do auxilio-doenga.

4.8.3.6 - Consignavel das naturezas de empreéstimo.

Percentual do

Natureza de Beneficio Supletivo

Empréstimo

Liquido
01 a 06 meses
07 a 12 meses
13 a 18 meses 30%

19 a 24 meses

25 a 36 meses
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4.9 - Garantia

4.9.1 - O valor solicitado de empréstimo para participante patrocinado devera
ser limitado ao saldo da reserva de contribuicdo, deduzindo desta os
encargos legais, independentemente da margem consignavel.

4.9.2 - O participante autopatrocinado, ficara condicionado a apresentacédo de
comprovacao de renda, o qual valor solicitado devera ser limitado
a 30% do saldo da reserva de contribui¢do.

4.10 - Amortizagao

4101 - O valor do empréstimo concedido pelo Portus ao participante
patrocinado devera ser descontado, mensalmente, na folha de
pagamento do patrocinador, cuja listagem, para averbagédo, sera
encaminhada, mensalmente, pelo Portus & Area de Recursos
Humanos dos Patrocinadores.

4.10.2 - O valor do empréstimo concedido pelo Portus ao participante assistido
sera descontado, mensalmente, na folha de pagamento do beneficio
supletivo do PBP1, nas datas estabelecidas no cronograma de
pagamento.

4.10.3 - O valor do empréstimo concedido pelo Portus ao participante
autopatrocinado sera cobrado através de boleto bancario,
encaminhado, mensalmente, ao participante para que o mesmo
efetue o pagamento até o dia 30 do més.

4.10.4 - O desconto do valor do empréstimo concedido pelo Portus ao
participante em auxilio doenca sera efetuado na folha de pagamento
do beneficio supletivo do PBP1, nas datas estabelecidas no
cronograma de pagamento.

4.10.5 - O desconto ou pagamento da primeira prestagdo mensal do
empréstimo devera ser efetuado no més seguinte ao da concesséo.

4.10.6 - Para o empréstimo solicitado, através do recebedor seja tutor, curador
ou possuidor de patrio poder, o periodo de amortizacdo, ndo podera
ser superior ao numero de meses que faltam para o beneficiario
completar 21 anos, salvo na concessao de beneficiario invalido.

4.10.7 - No caso de beneficiario que estiver matriculado e frequentando
regularmente curso de nivel superior, dos 22 até 24 anos, somente
podera ser concedido empréstimo, mediante a apresentagdo ao
Instituto a declaracao da Instituicdo de ensino, sendo que o prazo do
empréstimo nao podera ser superior aquele de validade da
declaracgao.
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4.11 - Liquidagao Antecipada

4111 -

411.2 -

4113 -

4114 -

4.12 - Desisténcia

4121 -

4.13 - Prestacao

4.13.1-

O participante na condicdo de patrocinado, que tiver cancelado sua
inscricao no Plano de Beneficios Portus 1 — PBP1, em decorréncia da
perda do vinculo empregaticio, ficara obrigado a proceder a liquidagéo
total do empréstimo concedido. Caso contrario, o saldo devedor devera
ser quitado com o valor da reserva de contribui¢éo.

Na hipotese dos créditos da reserva de contribuicdo serem insuficientes
para liquidacdo total do empréstimo, o participante devera
complementa-los de imediato, com recursos préprios, ou assinar termo
de confissdo de divida junto ao Portus para contratacdo do débito.
Caso contrario, o Instituto tomara as providéncias necessarias para a
cobranca judicial do débito.

No caso de falecimento do participante ou assistido, que possua
eventuais inadimpléncias com o empréstimo, o valor do saldo
devedor na data do 6bito devera ser descontado do peculio por morte.

A liquidagao do empréstimo se dara na data do 6bito. Os valores serao
atualizados na data que ocorrer os devidos acertos, por parte da
concedente, no limite de 60(sessenta) dias apds ciéncia do obito.

Na hipotese de desisténcia do empréstimo, o participante devera
comunicar oficialmente ao Portus com antecedéncia minima de 5
(cinco) dias uteis da data em que o valor seria creditado em sua
conta. Caso contrario, o mutuario devera quita-lo pelo saldo devedor.

nao Descontada

Nas consignagcbes das prestacbes do empréstimo concedido ao
participante patrocinado, que porventura ndo sejam averbadas na
folna de pagamento do patrocinador ou langados valores diferentes
daqueles contratados, o mutuario, obrigatoriamente, devera pagar o
valor de cada parcela ou da diferenca, procurando o setor de
empréstimo na Sede do Instituto, ou na unidade de atendimento de
sua regido para proceder ao correspondente pagamento através de
Instituicdo bancaria, em até 3 (trés) dias uteis apdés a data de
pagamento da folha de pessoal do patrocinador ao qual esteja
funcionalmente vinculado.
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4.13.2 - Nas consignag¢des das prestagdes do empréstimo concedido ao

4133 -

4134 -

participante assistido que porventura néo sejam averbadas na folha
de pagamento do beneficio supletivo do Portus, ou langados valores
diferentes daqueles contratados, o mutuario devera procurar o setor
de empréstimo na Sede do Instituto, ou na unidade de atendimento
de sua regiao para proceder ao correspondente pagamento através
de Instituigdo bancaria, em até 3 (trés) dias uteis apdés a data de
pagamento da folha do beneficio.

Nas consignagoes das prestagdes do empréstimo concedido ao
participante autopatrocinado que porventura ndo forem pagas na data
de vencimento especificada no item 4.11.3 em razdo de nao
recebimento de boleto bancario, obrigatoriamente o mutuario devera
procurar o setor de empréstimo na Sede do Instituto, ou na unidade
de atendimento de sua regido para proceder ao correspondente
pagamento, em até 3(trés) dias uteis apdés a data de vencimento
original.

Nas consignagdes das prestagdes do empréstimo concedido ao
participante em auxilio- doenca que porventura néo sejam averbadas
na folha de pagamento do beneficio supletivo do Portus, ou langados
valores diferentes daqueles contratados o mutuario devera procurar
o setor de empréstimo na Sede do Instituto, ou na unidade de
atendimento de sua regido para proceder ao correspondente
pagamento através de Instituicdo bancaria em até 3 (trés) dias uteis
apos a data de pagamento da folha do beneficio.

4.13.5 - Em havendo atraso nos recolhimentos das prestagoes, o valor devido

4.13.6 -

devera sofrer os seguintes encargos contratuais:

a) multa de 2%;
b) juros de 1/30% por dia de atraso;
c) atualizagdo monetaria pelo Indice do Plano, atualmente o INPC.

Caso haja inadimpléncia de empréstimo por prazo superior a 90
(noventa) dias, o Portus procedera a cobranga judicial.

4.14 - Renovagao

4.14.1 - Nao havera caréncia para renovacdo do empréstimo. No caso do

participante possuir empréstimos anteriores concedidos pelo Portus,
para a realizagdo da concessao deverao ser descontados os saldos
remanescentes, e as despesas contratuais dos empréstimos
provenientes anteriores.

10
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Prazo do Empréstimo

01 a 36 meses

4.14.2 - E vedada a concessdo de mais de um empréstimo por participante ou
assistido.
4.15 - Bancos
4151 -O valor do empréstimo concedido pelo Instituto ao participante

patrocinado devera ser creditado na mesma conta corrente que o
Patrocinador efetua o pagamento. Caso o banco que sera realizado o
depdsito nao for conveniado com o Portus, o participante pagara a
tarifa bancaria no valor atual de R$1,30(hum real e trinta centavos), que
sera descontado do valor solicitado.

4.15.2 - Para o participante assistido ou em auxilio-doenga, o pagamento de

empréstimo sera creditado na mesma conta bancaria em que é
depositado o beneficio supletivo mensal do PBP1, nas datas
estabelecidas no cronograma de pagamento.

4.16 - Refinanciamento

4.16.1 - O refinanciamento podera ser solicitado pelo participante e assistido.

4.16.2 -

4.16.3 -

4.16.4 -

O saldo devedor podera ser refinanciado em até 36(trinta e seis) meses,
observando a margem consignavel legal.

O refinanciamento por prazo superior a 36(trinta e seis) meses somente
podera ocorrer nos casos em que o saldo devedor remanescente nao
puder ser pago no referido prazo. Neste caso, o refinanciamento devera
ser concedido mediante autorizacdo expressa da Diretoria de
Seguridade, desde que o numero de parcelas superiores a 36(trinta e
seis) meses seja 0 minimo possivel, respeitando o limite de 30% da
margem consignavel.

Os encargos do refinanciamento deverdo ser os mesmos da renovagao,
exceto a taxa de juros que devera ser idéntica aquela praticada pela
natureza de 36(trinta e seis) meses a época da assinatura do
refinanciamento.
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Telefones de Contato:

Unidades de Atendimentos:

3212-9813
3228-8855

- Belém - PA: xx(91
- Cabedelo — PB: xx(83

3
- Fortaleza — CE: xx(85) 3226-3804
- Macei6 — AL: xx(82) 3231-5777
- Areia Branca — RN: xx(84) 3332-2215
- Recife — PE: xx(81) 3224-1206

- Rio de Janeiro: xx(21) 2283-2859/2518-0629
- Salvador — BA: xx(71) 3320-1215
- Santos — SP: xx(13) 3233-2050/3233-3233
- Vitoria — ES: Xx(27) 3222-1437

Sede do Portus:

- Setor de empréstimo: xx(21) 2122-8580/2122-8515



